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UBND TINH BiNH DUONG
TRUONG D~I HQC THU DAu MQT

86:./4/0/QD-DHTDM

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc l~p - TV do - H:.mh phuc

Binh DU'O'ng. ngaytJl) thang 3 nam 2013

QUYETDINH
V~vi~c ban hanh qny ch~ tA ~hl1'Cva ho~t dQng ciIa

PhOng TA chu'c Tru'img D~i hQc ThiI DAn MQt

HIJ):U TRUONG TRUONG D~I HQC THU DAu MOT

Can et'r QuySt dinh s6 58/2010/QD-TTg ngay 22/09/2010 eua Thil tuang
Chinh phil v~ vi~e ban hanh Di~u l~ truang d(li hQe;

Can et'r QuySt dinh s6 72/2009/QD-UBND ngay 23/10/2009 eua Uy ban
nhan dan tinh Binh Duong v~ vi~e ban hanh Quy ehS t6 eht're va hO(lt di,lng eua
trnang D(li hQeThu D~u Mi,lt;

Theo d~ nghi eua Truung phOng T6 eht're,

QUYET DINH:

Di6n 1. Ban hanh Quy ehS v~ t6 eht're va hO(ltd(>ngphong T6 eht'rc thui,lc
trnang D(li hQcThu D~u Mi,lt.

Di6u 2. 'Truang phong Hanh ehinh, Truang phong T6 eht're va Truang eac
phOng, khoa, don vi thui,le Truang ehiu trach nhi~m thi hanh QuySt dinh nay.

QuySt dinh nay co hi~u l\le k~ tir ngay ky va thay t~S .QuySt dinh s6
125/QD-DHTDM ngay 21/01/2013 ve vi~e Ban hanh quy eM t6 eht're va hO(lt
di,lngeua phong T6 eht're.

\.
NIYi ",,~":~
- HT, cac PHT;
- Nhu diSu 2 (tl1\TC hi~n);
- Luu: VT, Te.

HIJ):U TRUONG
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CONG HOA xA HOI CHi! NGHIA VI~T NAM
D(lc I~p - T\!' do - H~nh phuc

Binh Duong, ngay/)~ thang 9 niim 2013

eila

I. CHlJ'C NANG

" ~,hOngT6.~hUc I~ don ~vi.t~uQc.tru<Jng,,c6 c~uc ,nang tham muu, t6ng h9'.{J,
glUp Vl~C,cho Hl~U truong ve kI~n toan to chuc bQmay, quy ho~ch, dao t~o, boi
duang, bo tri quan Iy dQi ngil can bQ, giang vien, nguai lao dQng; t6 chUc tht,rc
hi~n cac cM dQ chinh sach clla Nha nuac dBi vai can bQ, vien chUc; cong tac thi
dua, khen thuang va Icy lu?t; cong tac chinh tri; cong tac an ninh trong Nha
truang.

II. NHIitM VI) vA QUYENH~N
1. C8ng tac t8 chU'c va nhan st}'

- eM tri xay dt,rng trinh Hi~u truang thiinh l?p, sap nh?P, giai thS cac dan
vi thuQc wang va tham mUll Hi~u truang trong cong tac b6 nhi~m, mi~n nhi~m
cac chuc vv Clla cac don vi thuQc truang,

- Tham mUll k@ho~ch quy ho~ch, k@ho~ch vS xay dt,rng, dao t~o, b6i duang
can bQ vien chUc. DS xu~t va lam cac thll tvc cho vi~c cu giang vien, can bQvien
chUc di hQct?P cac lap chuyen mon nghi~p VV,chinh tri, ngo~i ngfr, cao hQc,nghien
Clrusinh (ytrong va ngoai nuac dung tieu chufut quy dinh ban hanh.

- Nghien cuu dS xu~t cac phuong an xay dt,rng va ki~n toan bQ may; xay
dt,rngco c~u t6 chuc, chuc nang, nhi~m vv clla cac don vi, mBi quan h~ gifra cac
don vi trong Truang;

- Xay dt,rng k@ho~ch bien ch@,l?p k@ho~ch xet tuySn, tuySn dVng can bQ
vien chUc, thi chuySn ng~ch, thi nang ng~ch, DS xu~t ky k@thQ'Pd6ng lao dQng,
hgp d6ng chuyen gia va hQ'Pd6ng thinh giang phvc vv cho nhi~m vv chung cua
truang.

- PhBi hgp vai cac don vi c6 lien quan lam cong tac xet cac danh hi~u nha
giao, xet chuc danh Giao su va Ph6 giao suo

- Huang d~n va kiSm tra cac don vi trong Truang vS cong tac t6 chuc can
bQ,nh?il xet, danh gia can bQvien chUc hang nam theo qui dinh.

- Quan ly va C?P nMt h6 sa, Iy lich, can bQ, vien chuc va lao dQng hgp
d6ng trong Truang; l?p cac bi@uva bao cao th6ng ke nhan st,rdinh IcY theo quy
dinh.

- T6 chuc hu~n luy~n hJc luqng tt,rv~ co quan hang nam cho can bQ, vien
chUc trong dQtu6i.



2. Cong tac ch~<19chinh sach
_Trien khai thgc hi~n xet duy~t nfmg luong, ph\! cfip, nang b~c luong khi

nang ngl;lch,b~c cho can bQvien chuc theo quy dinh cua ngfmh va NM nuac.
_Ph6i hgp cling cac bQpMn co lien quan theo. doi, va t6 ch~c kiem tra vi~c

chfip hfmh kY lu~t lao dQng trong truOng, chu tri pho bien cac che dQ chinh sach
mai cho can bQvien chuc.

_ Xem xet va d~ xufit vi~c cfip gifiy nghi phep nam, nghi kho,ng hUOng
luong, lam cac thu t\!Cn~hi huu, nghi mfit suc, thoi vi~c, thuyen chuyen, ... cho
can b6 vien chuc theo che do chinh sach.. .

- Ph6i hgp vai phong Tai V\l thgc hi~n cac chS dQbao hiem xa hQi cho can
bQvien chlrc.

- Ph6i hgp vai phong. Bao tl;lova cac don vi trong vi~c thllm dinh chfit
luqng giang dl;lyva tieu chuan mai giang vien a C(J quan ngoai truOng tham gia
giang dl;lY.

3. Cong tac thi <luakhen thu'O'ng,ky lu~t
- Nghien cuu d~ xufit cM truong, phuong hUOng nhi~m V\!va C\!the hoa

nQidung tieu chul1n thi dua vao tinh hinh thgc tS cong tac cua truOng, d~ xufit cac
bi~n phap nh~m dlly ml;lnhphong trao thi dua trong can bQvien chuc cua TruOng

- Chu tri va ph6i hgp vai cac bQph~n chlrc nang khac t6 chuc l~p h6 sa xet
duy~t khen thuang va xet kY lu~t d6i vai can bQvien chuc de trinh Hi~u truOng ra
quySt dinh khen thuOng, ky lu~t.

- Trien khai thgc hi~n cong tac thi dua khen thuOng trong nha truOng theo
hQc kY va nam hQC dga tren tieu chulln quy dinh v~ danh hi~u thi dua khen
thuOng. T6ng hgp kSt qua binh xet thi dua cua cac don vj va d~ xufit danh hi~u thi
dua cho cac ca nhan, t~p the de trinh HQi d6ng thi dua, khen thuOng va ky lu~t
truOng xem xet, kSt lu~.

4. Cong tac an ninh tr~ttl}', bao v~ chinh trj n9i b9
- T6 chuc tf\fc tl;licac c6ng ra vao truOng, tul1ntra canh gac, kiem soat danh

sach nguai a ll;liben trong truOng, giu gin tr~t t\f, bao v~ tai san cua truOng, d6ng
thai tl;lOdi~u ki~n thu~n 19i cho khach dSn lam vi~c vai truOng.

- Xay dgng cac phuong an phong chay, chua chay va phong n6. T6 chuc
ml;lllgluai phong chay chUa chay a cac don vj C(J sa va trien khai hul1n luy~n 19c
luqng phong chay, chUa chay trong truOng.

- Thgc hi~n cong tac bao v~ chinh tri nQibQ.

- Ph6i hgp cac ca quan hfru quan khac de thgc hi~n cong tac bao dam an
ninh tr~t tg, bao v~ chinh trj nQi bQ.

5. Cang tac chinh trj - Tu' tm'mg
- Can cu nhi~m V\!chinh tri cua TruOng, cM dQng xay d\fllg chuong trinh

hanh dQng v~ cong tac chinh trj, tu mOngoThuOng xuyen theo doi, t6ng hgp tinh
hinh chinh trj, m tUOng cua can bQ, vien chlrc trong TruOng de phan anh kjp thai
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c~~ Da~g u~ - Ban G~am ~~~u d6~g thai ch~ d9?g d@xufit nh~g cM truang,
bl~n phap thlCh hQ'Pnham glal quyet nhung van de con vuOng mac trong tam tu
tinh cam, nguy~n vQng cua can b9, vien chuc. '

. - Chu ~ri va_t6 chuc cac bu6i noi chuy~n thai s\l' ngo~i khoa cho can b9,
Vl~~c~u~,nham. ho 1rq c.ho cong tac giao ~h,ICtu tuang, ph~m chfit 16i s6ng. Kip
thm co bl~n phap uon nan nhung quan diem I~ch I~c, ngan cMn anh huang cua
~~ bOa doi tf\ly, t~ n~n xa h9i gop ph~ tich C\l'Ctrong cong cUQcdfiu tranh ch6ng
heu C\l'C.

- Ph6i hQ'Pvai cac dan vi lien quan t6 chUc cac bu6i sinh hoat chinh tri d~u
khoa, quan tri~t chu truang, duang 16i, nghi quy@tva cac chinh sa~h cua Da~g va
Nha nuac cho can b9, vien chuc.

I~I. NHAI:E;MVl) vA QUYEN H,~.NCl) THE CVA CA.N BQ vA
CHUYENVIEN

1. Quy€n hl}n va nhi~m V\I eua TrmJ'ng phOng

a. Quy€n hl}n
_Ph\! trach chung, chiu trach nhi~m v@cong tac t6 chUc va di@uhanh ho~t

d9ng cua PhOng truac Hi~u truang.
_ Duqc thira I~nh Hi~u truang lam vi~c vai cac dan vi dS giai quy@tm9t s6

cong vi~c thu9C I1nh V\l'Cph\! trach va bao cao Hi~u truang k@tqua cua nhung
c6ng vi~c do.

_ DS nghi tuySn chQn, cho th6i vi~c, thuyen chuySn c6ng tac, nang b~c
luang cua can b9, vien chUc thu9C quy@nquan Iy theo quy dinh cua Truang va
phap lu~t nha mrac trinh Hi~u truang ra quy@tdinh.

b. Nhi~m V\I

_Chiu S\l'chi d~o tl1!c ti@pcua Hi~u truang, chiu trach nhi~m chung v@mQi
ho~t d9ng cua Phong, hUOng d&n, don d6c can b9, vien chuc th\l'c hi~n t6t chUc
trach, nhi~m V\l.

_ Can cu VaGchu truang, k@ho~ch c6ng tac va tinh hinh th\l'c t@cua nha
truang v@t6 chUc can b9, xay d\l'llg k@ho~ch c6ng tac hang nam, timg hQc kY,
timg thang.

_Tham muu dS Hi~u truang ra quy@tdinh ti@pnh~n, b6 nhi~m, miSn nhi~m
va di@uchuySn can b9, chuyen vien cua phOng.

_ Tl1!c ti@pchi d~o, phan ~6ng cong vi~c, kiSm tra va danh gia ca~ Ph.o
Truang phong va chuyen vien ve vi~c th\l'c hi~n nhi,~m.V\! duqc giao; de xu~t
khen thuang, ky lu~t can b9, vien chuc thu9C dan vi de cap tren xem xet va quyet
dinh.

_ Chu tri, ph6i hQ'Pvai cac dan vi t6 chuc th\l'c hi~n nhung c6ng vi~c thu9C
ph~m vi quan Iy eua phong. Xay d\l'ng va thve hi~n t6t m6i quan h~ vai cae dan
vi trong truang dS hoan thanh kS ho~ch duqc giao.

_ Bao cao k@tqua c6ng tac cua phOng cho Hi~u truang theo chi d~o hoi,ie
thpo rlinh kY.
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2.Quy~n h~n va nhi~m v\I eua Ph6 TruOng phong

Aa. Quyen h~n
- Ph\! tnkh cong vi~c dugc TruOng phong giao.
- Tn,rc ti~p giao vi~c, kiSm tra va danh gia c~c vien chUc dl!ai quySn thuQc

minh ph\! trach, bao cao TruOng phong dS giai quyet va xu li khi can thiet.
- Ky thay TruOng phong nhUng van bim khi dugc TruOng phong uy quySn.

b. Nhi~m V\I

- Ph6 TruOng phong giup vi~c cho TruOng phOng, dugc TruOng phon~
phan cong theo doi tung cong vi~c va chiu trach nhi~m truac TruOng phong ve
cac li'nh VVCcong vi~c dugc phan cong ph\! trach. Giup TruOng phOng trong vi~c
don d6c toan phOng hoim thanh m9i nhi~m V\! cua phOng. Thay TruOng phong
gil'liquy~t cong vi~c cua phong khi TruOng phong v~ng m~t.

- Giup TruOng phong ph\! trach cong tac t5ng hgp, th6ng ke, bao cao va
sOl;lnthilO van bim, cac cong tac khac tren ca sa d\l' thilO va thong qua TruOng
phong.

- Bao cao TruOng phOng cac k~t qua cong vi~c th\l'c hi~n theo tu~n, thang.
3. Nhi~m v\I eua ehuyen vien
- Ph\! trach cong tac van thu cua PhOng: trinh, VaGs5 theo doi va lUll cong

van d~n, di himg ngay.

- SOl;lnthao cac van ban theo phan cong C\!thS.

- Theo doi ch~ dQ chinh sach nhu bao hiSm xii hQi, thai san, 6m dau, hUll
tri, m~t suc, thOi vi~c....

- Quan Iy, c~p nMt h6 sa can bQvien chUc cua TruOng.

, - Quim tri ~u li~u; tham gia cong mc tUYSnd\!ng, quan Iy lao dQng; dao tl;lo,
boi dUOngtheo ke hOl;lChphan congo .

- Th6ng ke, bao cao t5ng hgp theo li'nhV\l'Cdugc phan congo

- Tham mUll cho Lanh dl;lOphong cac bi~n phap cal ti~n, dS xu~t sang ki~n
giai quy~t kh6 khan nh~m nang cao hi~u qua cong vi~c.

, - Khong nglrng nang cao kY nang tac nghi~p va trinh dQngol;lingu, vi tinh
de th\l'c hi~n cong vi~c dugc giao.

- S~n sang ph6i hgp va h5 trg cong vi~c vai d6ng nghi~p trong qua trinh
th\l'c hi~n nhi~m V\!chung cua phOng.

, - Th\l'c hi~n cac cong vi~c khac cua phong khi dugc phan cong va theo nhu
diu cong taco

4. Nhiem vu doi bao ve. .. .
- T5 chuc th\l'c hi~n cong tac tr\l'c bao v~ tru6ng 24/24 gia, bao dam an toan

tai san nha truang va th\l'c hi~n t6t cong tac phong chay chua chay.
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- Ma va t~t h~ th6ng den chi~u sang c6ng cQng trong phl;lm vi tru<'mgvao

chiSu t6i va rl;lllgsang.

- Quim Iy, huang d&nkhach d~n tru<'mgquan h~ c6ng tac.
- Ki~m tra, ghi s6 nh~t kYttVc hang ngay./.

HIEUTRUONG
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